SO Y TE TINH GIA LAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

BENH VIEN SAN - NHI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2127/QD-BVSNGL Gia Lai, ngay 30 thang 09  ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh cip ban tém tit hd so bénh 4n
tai Bénh vién Sin - Nhi tinh Gia Lai
GIAM POC BENH VIEN SAN - NHI TiNH GIA LAI
Can cir Ludt Kham bénh, chita bénh sé6 1 5/2023/QH15;
Can cir Théng twe s6 32/2023/TT-BYT ngay 31 thdng 12 nam 2023 ciia Bé
truong Bo Y té quy dinh chi tiét mot sé6 diéu cuia Ludt Kham bénh, chita bénh;
Can cit Théng tw s6 25/2025/TT-BYT ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia Bé
truong Bo 'Y té quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Bao hiém xd héi, Ludt An toan, vé
sinh lao dong vé linh viee y té va mot s6 diéu cia Ludt Kham bénh, chita bénh;
Can cir Quyét dinh s6 2371/0P-UBND ngay 01 thing 6 nam 2026 ciia Uy
ban nhén dan tinh Gia Lai quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chwre cua Bénh viéen San - Nhi tinh Gia Lai;
Xét dé nghi cia Triwong phong Ké hoach tong hop - Cong nghé thong tin.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh cip ban tom tit hd
so bénh 4an tai Bénh vién San - Nhi tinh Gia Lai”.

Piéu 2. Phong Ké hoach tong hop - Cong nghé thong tin 12 ddu méi to chic
tiép nhan, theo ddi, phdi hop xir 1y va tra két qua. Khi nguoi bénh hoic nguoi dai
dién ctia ngudi bénh c6 nhu cau cép ban tom tit ho so bénh an, cac khoa, phong
c6 trach nhiém hudng din dén Phong Ké hoach téng hop - Céng nghé thong tin
dé duoc tiép nhan va lam thu tuc; cac don vi, ca nhan c6 lién quan phé)i hop thuc
hién dung quy trinh, bao dam bi mat thong tin ngudi bénh va thoi gian tra két qua
theo giy hen.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Truong cac khoa, phong
va cac ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam d6¢c BVSNGL;
- bang Wed BVSNGL;

- Luu: VT, KHTH-CNTT.




QUY TRINH
CAP BAN TOM TAT HO SO BENH AN
TAI BENH VIEN SAN - NHI TINH GIA LAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2127 /OP-BVSNGL ngay 30 thing 09
nam 2026 tai Bénh vién San - Nhi tinh Gia Lai)

I. MUC PiCH

Théng nhat viéc tiép nhan, xir Iy va cip ban tom tat hd so bénh an cho ngu:c‘ri
bénh hodc nguoi dai dién hgp phap; bao dam ding quy dinh phap luét, dung noi
dung ho so bénh an, bao mét thong tin, thuén tién cho nguoi dé nghi va kiém soat
dugc qua trinh giai quyét.

II. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

1. Ap dung tai Bénh vién San - Nhi tinh Gia Lai d6i v&i viéc cap ban tom
tat hd so bénh an cho nguoi bénh da dugce kham bénh, chita bénh tai Bénh vién.

2. Péi tugng thuc hién gdm: Phong Ké hoach tong hop - Cong nghé thong
tin; cac khoa, phong lién quan; ngudi hanh nghé va ca nhan dugc phan cong tham
gia xtr Iy ho so.

3. Poi tuong dé nghi gém nguoi bénh hoac ngudi dai dién cia ngudi bénh
theo quy dinh phép luat.

III. CAN CU THUC HIEN

1. Luat Kham bénh, chita bénh sb 15/2023/QH15 ngay 09/01/2023;

2. Thong tu s6 32/2023/TT-BYT ngay 31/12/2023 ctia Bo trudng Bo Y té;

3. Thong tu s6 25/2025/TT-BYT ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Y té,
dic biét Dicu 8 va Mau s6 03, Mau s6 04 Phy lyc I;

4. Céc quy dinh hién hanh vé béo vé dir liéu, bao mat thong tin nguoi bénh,
luu trit ho so bénh an va quy ché ndi bo cua Bénh vién.

IV.NGUYEN TAC THUC HIEN

1. Chi cung cip ban tom tit ho so bénh an theo yéu cau hop 1é cua ngudi
bénh hodc ngudi dai dién cua nguoi bénh; viéc xdc minh tu cach ngudoi dé nghi
phai bdo dam phu hop quy dinh phap luat.

2. NoO1 dung ban tém tat hd so bénh an phai duoc 1ap theo Mau s6 03 Phu
luc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 25/2025/TT-BYT va cin cir dung thong tin
c6 trong ho so bénh an.

3. Gidy dé nghi st dung theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 25/2025/TT-BYT.

4. Bénh vién phai cap gidy hen, ghi r6 thoi gian tra két qua va thuc hién
viéc cAp dung thoi gian d3 hen; néu qua thoi gian di hen ma chua cip duoc thi
phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

5. Khong thu phi, 1& phi d6i véi tha tuc cdp ban tom tit hd so bénh an theo
tha tuc hanh chinh hién hanh.

6. Thong tin ho so bénh an phai duge gir bi mat; chi nhiing c4 nhan dugc
phén cong mai duogc tiép can, xur 1y va cung cap thong tin.

V. HO SO PE NGHI

1. Gidy dé nghi cap ban tom tat hd so bénh an theo Mau s6 04 Phu lyc 11
Thong tu s6 25/2025/TT-BYT: 01 ban chinh.



2. Can cude cong dan cua ngudi dé nghi: 01 ban photocopy; khi tiép nhan
truc tiép, xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu thong tin.

3. Gidy ra vién: 01 ban photocopy.

4. Truong hop ngudi dé nghi 14 ngudi dai dién cia nguoi bénh, Phong Ké
hoach tong hop - Cong nghé thong tin thuc hién dbi chiéu, xac minh tu cach cua
nguoi dé nghi theo quy dinh va hudng dan hoan thién ho so khi can thiét.

VI. TRINH TU THU'C HIEN

Buwéc 1. Hudng dan va tiép nhan dé nghi: Khi ngudi bénh hodc nguoi dai
dién cua ngudi bénh ¢6 nhu ciu cép ban tom tit ho so bénh an tai cac khoa, phong,
vién chirc/nguoi lao dong cua khoa, phong c6 trach nhiém hudng dan nguoi bénh
hodc nguoi dai dién dén Phong Ké hoach tong hop - Cong ngh¢ thong tin dé lam
thu tuc. Phong Ké hoach téng hop - Céng nghé théng tin tiép nhan hd so gdbm
Glay dé nghi, ban photocopy Can cudc cong dan va ban photocopy Gidy ra vién;
kiém tra thong tin va hudng dan hoan thién ho so con thiéu ngay tai thoi diém tiép
nhéan néu c6 thé.

Budc 2. Lap gidy hen: Sau khi tiép nhan day da ho so hop 18, Phong Ké
hoach tong hop - Cong ngh¢é thong tin 1ap phan “GIAY HEN TRA BAN TOM
TAT HO SO BENH AN/TAI LIEU LIEN QUAN” tai Mau s6 04 Phu lyc II Thong
tu s6 25/2025/TT-BYT, ghi rd thoi gian va dia diém tra két qua; thoi gian hen tra
khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan day di ho so hop 1&; ky xéc
nhan va giao cho nguoi dé nghi.

Buéc 3. Tra ciru va doi chiéu ho so bénh an: Phong Ké hoach tong hop
- Cong ngh¢ thong tin tra ctru ho so bénh an glay hodc ho so bénh 4n dién tir; dbi
chiéu thong tin nguo1 bénh, thoi gian diéu tri, chan doan, phuong phap diéu tri,
tinh trang ra vién va cic ndi dung lién quan. Trudng hop can lam ré ndi dung
chuyén mén, chuyén khoa diéu tri hodc nguoi hanh nghé dugc phan céng phdi
hop ra soat.

Budéc 4. Lap ban tém tit hd so bénh an: Ban tom tit duoc 1ap theo Mau
s6 03 Phy lyc II Thong tu sé 25/2025/TT-BYT, phan anh trung thuc ndi dung
trong ho so bénh 4n; khong tu bé sung thong tin khong co6 can ctr trong hd so.

Budrc 5. Kiém tra va ky cap Phong Ké hoach tong hop - Cong ngh¢ thong
tin kiém tra tinh dy du, théng nhat ctia ban tom tit va trinh ngudi co tham quyén
ky. Pai dién don vi ky theo quy ché lam viéc, phan cong hodc iy quyén ctia Bénh
vién va dong dau theo quy dinh.

Buéc 6. Tra két qua: Tra ban tom tit hd so bénh an trong thoi han khong
qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan day d ho so hop 1¢ va dang thoi gian
ghi trong gidy hen; d6i chiéu ngudi nhan trude khi giao. Trudng hop tra qua dich
vu buu chinh thi thyc hién theo thong tin ngudi dé nghi da dang ky.

Bugre 7. Luu vét va két thuc ho so: Cap nhat so/theo ddi dién tir viée cap
ban tom tat; luu Gidy dé nghi, ban photocopy Can cudce cong dan, ban photocopy
Gidy ra vién, ban luu hodc thong tin truy vét theo quy dinh vé ho so bénh an, vin
thu, Iuu trtr va bado mat thong tin.

VIL. THOI GIAN GIAI QUYET VA PHI, LE PHi

1. Thoi gian giai quyét: Thyuc hién theo thoi gian ghi trong gidy hen tra két
qua. Ddi v6i ho so day du, hop 16, Bénh vién thuc hién thoi gian xir Iy ndi bo
khong qua 05 ngay 1am viéc (trir thir 7, chii nhat) ké tir ngdy tiép nhan day du ho
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s0, trir truong hop can xac minh, bd sung hoic ¢ tinh hudng khach quan khac.
Thoi gian tra két qua cu thé phai dugc ghi trong gidy hen va thuc hién dung thoi
gian da hen.

2. Truong hop khong thé tra ding hen, don vi dau mdi phai thong béo bang
van ban cho ngudi dé nghi va néu rd 1y do.

3. Phi, I¢ phi: Khong.

VIII. PHAN CONG TRACH NHIEM

1. Phong Ké hoach tong hop - Cong nghé thong tin: La ddu mbi tiép
nhan hd so gdbm Mau s6 04, ban photocopy Can cudc cong dan va ban photocopy
Gidy ra vién; kiém tra, d6i chiéu ho so; lap va giao phan gidy hen trong MAu s6
04; tra ctru, téng hop va kiém tra hd so bénh an; phdi hop khoa, phong; lap Mau
s6 03, trinh ky; tra két qua; theo ddi va luu vét qua trinh giai quyét.

2. Cac khoa, phong: Khi nguoi bénh hodc nguoi dai dién cua nguoi bénh
c6 nhu cau cdp ban tom tit hd so bénh an, c6 trach nhiém huong dan nguol
bénh/nguoi dai dién dén Phong Ké hoach tong hop - Cong nghé thong tin dé duoc
tiép nhan va lam thu tuc. Déng thoi phéi hop ra soat, xac nhan hodc lam r6 noi
dung chuyén moén trong ho so bénh 4n khi duoc dé nghi va chiu trach nhi¢m vé
ndi dung chuyén mén do khoa, phong cung cép.

3. Vin thu/Bé phan hanh chinh c6 lién quan: Thuc hién dong dau, phat
hanh hoic hd tro luan chuyén vin ban theo quy dinh va phan cong ndi bo.

4. Nguoi ky cap: Chiu trach nhiém trong pham vi thAm quyén vé viéc ky
cip ban tom tat ho so bénh an.

5. Ca nhan tham gia xir ly: Tuan thu quy dinh bado mat, khong sao chép,
cung cap hodc st dung thong tin ngudi bénh ngoai muc dich giai quyét thi tuc.

IX. BIEU MAU VA HO SO LUU

STT M3 biéu miu/ho so Tén biéu mau/hd so Noi lwu/dau mdi

Mau s6 04 - Phu lyc I Thong | Gidy de nghi (kém Gidy hen tra ban Phong KHTH-CNTT

tu 25/2025/TT-BYT tom tit hd so bénh an/tai liéu lién quan)
Mau s6 03 - Phu Iyc II Thong LA A1 Theo hd so bénh an/quy
2 tw 25/2025/TT-BYT Ban tom tit ho so benh an dinh Twu trix
3 BM.KHTH-TTBA.01 Sr‘l’ theo ddi cap ban tom tatho so bénh | oy g T ONTT
4 Hb so kém theo Ban photocopy Can cudc cong dan Phong KHTH-CNTT
5 Ho so kém theo Bén photocopy Gidy ra vién Phong KHTH-CNTT




_ BM.KHTH-TTBA.01 ,
SO THEO DOI CAP BAN TOM TAT HO SO BENH AN

STT

Ngay nhan

Ngudi bénh

S6 HSBA/M3
NB

Nguoi dé nghi

Ngay hen

Ngay tra

Hinh thirc
tra

Ghi chu

Ghi chit sir dung: S6 c6 thé dwoc qudn 1y bang ban gidy hodc trén hé thong dién tir ciia Bénh vién, bao

ddam truy vét dwoc qud trinh tiép nhdn, hen va trd két qua.




PHU LUC 01

MAU SO 04 - GIAY PE NGHI
(Phu lyc II ban hanh kém theo Théng tw s6 25/2025/T T-BYT ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bg truong Bo
Y )
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

’ ) Gia Lai, ngay...... thang...... nam 20......
GIAY DE NGHI
0 Cung cip ban tom tit hd so bénh an
o Tai li€u li€n quan
o Doc, xem, ghi chép ho so bénh an
Kinh gtri: Bénh vién San - Nhi tinh Gia Lai
TOT TN LA ettt ettt e e e et e e et e e te e e e abeeeteeeatee e teeereeeaes
85 3¢l ¥ EE OO
S6 Can cwdc/HO Chi€u: ....ovveveeveesecas Dién thoai: ...c.evveeververiereee e,
o La nguoi bénh
OLa ., CUA NEUOT DENN: ...oviiiiiiicece e e e
INAIMN SINN: oot e et e e et e e e e e ette e e eaeee e eetae e eeteeeeeeteeeeeennes
Nhép vién ngay .......... e /20..........
Ra vién ngay .......... Joveervan. /20..........
S6 héd so bénh 4n/Ma sd NGUOT DENN: L..eiiiiii s
T6i viét don nay dé nghi Bénh vién San - Nhi tinh Gia Lai:
1. Cung cap cho t6i:
0 Ban tom tat hd so bénh 4n
o Tai liéu lién quan
0 GIAY 10 KBAC, BNE T8 ..o
A Lol e 3 o] s H TSRO
2. 0 Cho t6i dugc doc, xem, ghi chép hd so bénh 4n cua toi/than nhan cua toi. Tran trong cam on!
Ngay.......thang.......... nam 20........
NGUOI VIET BON

(Ky, ghi 16 ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Gia Lai, ngay...... thang...... nam 20......
Co s6 KB, CB: Bénh Viéno Séno - Nhi,tinh Gia Lai ) . A
GIAY HEN TRA BAN TOM TAT HO SO BENH AN/TAI LIEU LIEN QUAN

HOtEN: oo Nam sinh: .......cc.o......... Mi s nguoi bénh:
Hen tra két qua: .......... gio ..., ngay .......... ST /20.......... tai
Ngdy.......thang.......... nam 20........
NGUOI NHAN

(Ky, ghi o ho tén)



PHU LUC 02
MAU SO 03 - BAN TOM TAT HO SO BENH AN

(Phu luc II ban hanh kém theo Théng tw s6 25/2025/TT-BYT ngay 30 thang 6 nam 2025 cua B9 trudng
B Y té)

SO'Y TE TINH GIA LAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN SAN - NHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO: e, ] MS....... S0 ho $0/SO BA: ...
BAN TOM TAT HO SO BENH AN
I. HANH CHINH
Ho vaten (INhoa): .oeoeeeiiiieeeeeeeeee e Ngay sinh:
......... [ A
TUdi: cooeeeeeerereen, Gioi tinh: o Nam o N
DAN TOC: .ottt e e e et e e e e e e e ——ta e e e e e e e ——aeaeeeaaa—————aaaas
8D 3 ¢] ) E OSSR
SO THE BHY T: oot e e se s es e ees s e e seee s s s eeeseeean.
S Can cude/HO chiéu/Ma dinh danh ¢4 hAN: ......ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Vao vién ngay .......... oveeeranns /20.......... Ra vién ngay .......... oveevuanns /20..........
II. CHAN POAN (Tén bénh va ma ICD dinh kém):
CHAN QOAN VAO VIBTI: .o e e s e e s s e e e s e e e e s e e s s e eseseseeens
CRAN QOAN T8 VIBILL vttt e e et e eeeeee e eeeeeseseeeee s eeee s eeeseseeeseeraes
I1I. TOM TAT QUA TRIiNH PIEU TRI
LY dO VAO VICI: .ttt ettt ettt ettt et e bt st et e sae et ebe et e e naeeennean

Tom tit qua trinh bénh 1y va dién bién 1am sang (Dic diém khoi phat, cac tridu chimg 14m sang,
dién bién bénh...):

Phuong phap diéu tri (twong ting véi chan doan):

Noi khoa: 0 Khong 0 CO, ghi I8: ..coviiuieiiiieieieeee e
Phau thuat, thu thuat: o Khong o C6, ghi 18 phuong phap:

Tinh trang ra vién:

oKhoéi oD oKhongthay ddi o Ninghon o T vong o Tién lugng ning xin vé
o0 Chua xac dinh

Huéng diéu tri va cac ché d6 tiép theo:

Ngay......... thang.......... nam 20.........
DAI DIEN BbON VI



HUONG DAN GHI BAN TOM TAT HO SO BENH AN
1. Trudng hop diéu tri v sinh thi trong ban tom tit hd so bénh 4n phai thé hién qua trinh diéu tri
v0 sinh.
2. Truong hop diéu tri dudng thai thi trong ban tom tit hd so bénh an phai thé hién qua trinh diéu
tri dudng thai. Tai muc “Hudng diéu tri va cic ché do tiép theo” ghi 16 “Nghi dudng thai va s6
ngay can nghi”.
3. Trudng hop c6 tén thuong hodc thuong tich thi tom tat hd so bénh 4n phai mo ta tinh trang t6n
thuong hodc thuong tich luc vao vién va tinh trang ton thuong hodc thuong tich lac ra vién.
4. Trudng hop co chi dinh ngoai trii sau khi két thuc diéu tri ndi tra trong tom tit bénh an phai ghi
o0 thoi gian diéu tri ngoai tru sau khi ra vién.
5. Trudng hop ngudi bénh duogc luu tra tai Tram y té x3 d6i véi cac tram y té& duoc SO Y t€ quyét
dinh c6 givong luu tr theo quy dinh tai diém ¢ khoan 5 Piéu 4 Thong tu s 22/2023/TT-BYT
ngay 17 thang 11 nam 2023 cua Bo truong Bo Y té quy dinh théng nhét gia dich vu kham bénh,
chita bénh bao hiém y té giita cac bénh vién cung hang trong toan quoc va huéng dan ap dung gia,
thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh bao hiém y té trong mét sb trudng hop thi duoc cip ban
tom tit ho so bénh an.
6. Trudng hop cap tom tit hd so bénh an dé giai quyét ché d6 hudng bao hiém xa hoi mot lan:
Phan ghi chin doén phai thé hién rd tén bénh theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 70 cua Luat
Bao hiém x3 hoi va ghi ma ICD10 kém theo (néu c6). Truong hop bi bénh lao ning phan chin
doan phai ghi tén bénh lao kém theo cum tir “giai doan nang”. Trudng hop bi xo gan mat bu phan
chan doan phai ghi tén bénh xo gan va kém theo cum tir “giai doan mét bu”.
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